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1. OBJETIVOS

1 Establecer el procedimiento para la solicitud de creacion de usuarios en
SIAMV, con perfiles de consulta, programacion o pagos masivos.

1 Informar a los usuarios de SIAMV con perfiles de consulta, programacion o
pagos masivos, sobre el manejo de la plataforma para el proceso de
certificacion. Este instructivo contiene en detalle los pasos a seguir para
preinscripcién, pago y programacion de examenes, pago de Verificacion de
Antecedentes, y control sobre las certificaciones de lo s profesionales
vinculados.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la creacion de usuarios en SIAMV, los perfiles de
consulta, programacion o pagos masivos, Yy finaliza con los reportes que pueden
descargar los usuarios, como herramienta de control frente al proceso de
certificacion de los profesionales vinculados a la entidad.

3. RESPONSABLES

Gerencia de Certificacién e Informacion
Profesional Il de Certificacion e Informacion
Analista de Certificaciéon e Informacion
Entidad

4. DEFINICIONES

1 Gerencia de Certif icacién e Informacién (GCI): area de AMV encargada de
llevar a cabo las actividades concernientes al proceso de certificacion, asi
como las demas funciones establecidas en este Reglamento, la cual estara a
cargo del Gerente de Certificaciéon e Informacion.

1 SIAMV: Sistema de Informacibn de AMV cuyo propésito es mantener
permanentemente actualizada la informacion de las personas naturales
sujetas a dicho sistema, para el ejercicio de las funciones de AMV como
organismo de autorregulaciéon y como certificador d e profesionales del
mercado de valores.

1 Usuario de consulta: Perfil establecido en SIAMV, a través del cual la entidad
podra descargar informes en relacidbn a: los reportes correspondientes a
examenes, hoja de vida profesionales vinculados, profesionales certificados,
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Vencimiento de Antecedentes, Vencimiento de examenes, Detalle de pagos
realizados.

I Usuario Programador : Perfil establecido en SIAMV, a través del cual la entidad
podrd generar las planillas para el pago de exdmenes, cargar los
documentos co rrespondientes al proceso de verificacidon de antecedentes y
notificar las novedades de vinculacién de los profesionales de la entidad. Este
usuario también podra descargar los reportes habilitados para el usuario de
consulta.

1 Usuario Pagos masivos: Perfil establecido en SIAMV, a través del cual la
entidad podra efectuar pagos por concepto de Preinscripcion de ExAmenes o
Verificacion de Antecedentes, correspondiente a profesionales vinculados a la
entidad. Este usuario también podra descargar los reportes h abilitados para el
usuario de consulta.

5. NORMAS Y POLITICAS

La normativa que se debera tener en cuenta para cumplir la funcién de
certificacion es la siguiente:

Decreto 2555 de 2010

Circular Externa 060 de 2007 de SFC

Reglamento de AMV

Decreto 039 de 2009

Reglamento de Autorregulacion Voluntaria en Divisas

=a =4 -8 -8 9

Adicionalmente, la normativa aplicable incluye todas las demas normas
relevantes para la actividad de certificacion de profesionales del mercado de
valores y de divisas, que expidan las entidades regul adoras diferentes a AMV.
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6. FUNCIONESUSUARIOS

6.1 Usuario programador

Una vez ingrese al sistema, podra visualizar las diferentes opciones que maneja
su perfil programador.

SIAMV+ @salir =

i ido!
PEDRO PEREZ Bienvenido!

Ultimo Ingreso:
2018-08-30 4:07 PM

=)
il Reportes - Version 5.34 | © 2017 AMV Colombia
Calle 72 # 10 - 07 Oficina 1202 - PBX: 607 1010 - 602 4580 - Fax: 347 0181

A continuacion, se describen cada una de las opciones que registran en el menu
de SIAMV del perfil PROGRAMADOR.

a). Inactivar usuario de la  entidad.

En esta opcion el usuario podréa seleccionar los usuarios que desea inactivar.

b). Profesionales

En esta opcion, el usuario podré visualizar el avance que tiene la hoja de vida de
cada profesion al vinculado a la entidad.

c). Entidades

A través de esta opcion el usuario podrd generar y cargar las cartas para
vinculacion, desvinculacion o verificacion de antecedentes. Adicionalmente,

podra solicitar la activacion o inactivacion de la certificacion de sus profesionales
por el cambio de funciones asignadas.
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d). Exdmenes

Mediante esta opcién, el usuario podra crear y consultar las planillas de
examenes asignadas para cada profesional, reservar y reprogramar examenes
pagos por la entidad y consultar las sesiones habilitadas en cada  ciudad.
e).Verificacién de antecedentes

En esta opcion, el usuario podra consultar los pagos que ha realizado por
concepto de verificacion de antecedentes y realizar la inscripcion de
antecedentes para los profesionales que requieran surtir este proceso.

f). Seguridad

A través de esta opcion, el usuario puede diligenciar las preguntas y respuestas
secretas para recuperar su contrasefia 0 modificar su contrasefia.

e). Reportes

El usuario podra descargar reportes referentes al pr oceso de certificacion
correspondiente a profesionales vinculados con la entidad.
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6.2 Usuario pagador

Una vez ingrese al sistema, podra visualizar las diferentes opciones que maneja
su perfil PAGADOR.

SIAMV+ ®Salir =

PAGADOR PRUEBAS
MASIVOS

Ultimo Ingreso

Version 5.34 | © 2017 AMV Colombia

Calle 72 # 10 - 07 Oficina 1202 - PBX: 607 1010 - 602 4580 - Fax: 347 0181

A continuacion, se describen cada una de las opciones que registran en el menu
de SIAMV del perfil PAGADOR.

a) Inactivar Usuarios entidad
En esta opcion el usuario podra seleccionar los usuarios que desea inactivar.

b) Examenes

A través de esta opcion, el usuario podra consultar las planillas que ha creado
el usuario programador y realizar el pago por concepto de preinscripcion de

examenes. Asi mismo, podrd consultar las sesiones habilitadas en cada
ciudad.

c) Verificacion de antecedentes

En esta opcion, el wusuario podra consultar y pagar las planillas
correspon dientes a la verificacion de antecedentes creadas por el usuario
programador.
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d) Seguridad

A través de esta opcion, el usuario puede modificar su contrasefia, o diligenciar
las preguntas y respuestas secretas para recuperar su contrasenfa.

f). Seguridad

En de esta opcidn, el usuario puede diligenciar las preguntas y respuestas secretas
para recuperar su contrasefia o modificar su contrasefa.

e). Reportes

El usuario podra descargar reportes referentes al proceso de certificacion
correspondiente a profesionales  vinculados con la entidad.

6.3 Usuario consulta

Una vez ingrese al sistema, podra visualizar las diferentes opciones que maneja su
perfil CONSULTA.

SIAMV+ @salir =

CONSULTA PRUEBAS

Uttimo Ingreso:

[

i

| »]

-
[ (3

[-

Version 5.34 | © 2017 AMV Colombia

Calle 72 # 10 - 07 Oficina 1202 - PBX: 607 1010 - 602 4580 - Fax: 347 0181

A continuacion, se describen cada una de las opciones que registran en el menu
de SIAMV del perfil CONSULT A.
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a) Inactivar Usuarios entidad
En esta opcion el usuario podra seleccionar los usuarios que desea inactivar.

b) Examenes
Mediante esta opcién el usuario podra reprogramar los examenes que la
entidad ha pagado, consultar las planillas que ha creado la enti dad por
concepto de preinscripcion de exdmenes, visualizando informacién como:
estado del pago, fecha de pago, la fecha de programacion del examen y
datos del profesional beneficiario del pago. Adicionalmente, al ingresar a la
opci -n odetal |l e rdeéescprgagla facturapRodra consultar las
sesiones habilitadas en cada ciudad.

c) Verificacibn de antecedentes

En esta opcidn, el usuario podra consultar las planillas correspondientes a la
verificacién de antecedentes de los profesionales vinculados a | a entidad.

d) Seguridad

A través de esta opcidn, el usuario puede diligenciar las preguntas y respuestas
secretas para recuperar su contrasefia 0 modificar su contrasefia.

e) Consultar profesionales vinculados

Mediante esta opcidn, el usuario puede consultar | os profesionales que se
encuentran vinculados actualmente a la entidad.

f) Reportes

El usuario podra descargar reportes referentes al proceso de certificacion
correspondiente a profesionales vinculados con la entidad.
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7. PROCEDIMIENTO SOLICITUD CREACION DESWARIOSMIEMBRO

Se resalta que cada entidad podréa tener hasta dos (2) usuarios activos por perfil
(programadores, de consulta y/o pagos masivos).

7.1 Registro en el SIAMV para la creacion del (0s) usuario(s).

a) La entidad debera realizar el  registro a través de la opcion Soy Miembro
Autorregulado en el SIAMV para solicitar la creacién del (0s) usuario(s).

4)S|a mMv...

e do informacién Aterreguiader del Mercade

Version 5.34 1 © 2017 AMV Colombia

Ver
Callo 72 # 10 - 07 Oficina 1202 - PBX: 607 1010 - 602 4580 - Fax: 347 0181
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b) A continuacién, diligencie el formulario en su totalidad para la solicitud de
creacion de usuarios.

Cargar archivo de solicitud de creacion de usuario

Para solicitar la creacion de un usuario por favor diigencie e siguiente formulario y descargue Ia carta la cusl debe estar debidamente diligenciada por el representante legal de su entidad.
Recuere que una vez generada cuenta con 15 dias calendario para realizar el cargue

Todos los campos marcados con () son obligatorios
Periil

Entidad Programador v
Nombre de la entidad:

AUTORREGULADOR DEL MERCADO DE VALORES DE COLOMBIA AMV v

Nit de Ia entidad: 900090529
Reprezentante legal:

PHILIP SMITH v

Cédula representants legal: 53963

Datos del usuario

cargo:
TESORERO

Dependencia:
TESORERIA

Teléfono dependencia
6071010

Correo corporativo:

cerfificacionamv(@amvcolombia org co
Género.
MASCULINO v

Fecha nacimiento:
20180802 =
Tipo de documento:
cc v

Numero de documento:
1234567

Primer nombre:
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Correo corporativo jefe: ()

cerificacionamvi@amvcolombia.org.co

Pregunta secreta 1° ()

& Cual es tu comida favorita?
AM

Pregunta secreta 2: (7]

& Cudl es fu color favorito?
ANV

Pregunta secreta 3: (7]

;Cudl es el nombre de tu mascota?
ANV

Pregunta secreta 4: (%)

4 Cudl es el nombre de tu mejor amigo(z) del colegio?

ANV
c) Una vez complete el formulario de clic en la aceptacién de términos y
condiciones, y posteriormente, sel ecci
generara la carta de solicitud aprobacion y creacidén de usuario segun el perfil
seleccionado, el documento la cual debera ser firmado por el re presentante

legal.

Términos y condiciones AMV

133 DENCIONES ¥ TECIaMOs Qué S6aN reakzat0s POr 1as PErsonas Sujetas al SIAMV serd pubicado en 1a paging Vieb de AMV. Diho procedimiento contendra entre oos 105 Pasas fEQUos &

para realizar dichas peticones yio reclamos por parte el usuario, I0s eventos en los cuaies se pueden efectuar, los tempos de respuesta por parte de 135 personas encargadas del
tratamiento en AMV, los para la onlre las droas G0 AMV, I03 $0pOrtes NOCeSaNncs para dichos trimees, 1a vigencia ¢ 1a informacion ingresada poe las
personas sujetas osl SIAMV, los perfiles de los usuaros en &l SIAMV para el tratamiento de los 0a%0s, oS requenmientos bésicos de actuaizacion de informacidn por pane de 1as personas
sujetas ¥ las demas especificaciones que AMV considare para la cormecta ejecucion del mismo. SEGURIDAD DEL SIAMV. ARTICULO 221, REGLAMENTO DE AMV. La informacion que
reposa en el SIAMV deberd estar prolegica. Para efectos del acceso de 105 utuarios, del acceso de 103 uncionanos de AMV y para & envio de i informacdn aimacenads en e Sistema de
Informacion de AMV a Ia SFC o a cualquier ora enbdad. debardn implementarse mecanismos que penmitan ef establecimiento de vias seguras de comunicacon, de tal manera que |a
Iformacion no pueda ser alterada, Modicada o CONVLKIa por un tercero. Cudlquier 10rcero que tenga Acceso a 1a informacion contenica en el Sistema d¢ Informacion de AMV deberd contar
con Quaies o alos en el Rep! G2 AMV, para evitar el 8cceso Indeico a 1a informatién © por parnte de personas no autorzadas
RECOMENDACION DE SEGURIDAD A USUARIOS: a todas las personas sujetas al SIAMV. AMV les sugiere de acuerdo con su Reglamento levar 3 cabo 10das las actividades definidas
Como deberes con & fn ¢ tomar en Cuenta 1odas LS reCOMENcaiones 60 Seguridad con respecto 3 fa confidencialidad y segundad de ln informacion contenida ¢n ¢l sstema. A pane de b
antenor, se consideran deberes los sigusentes: ARTICULO 234. DEBERES DE LAS PERSONAS SUJETAS AL SISTEMA DE INFORMACION DE AMV Son deberes o 135 parsonas suetas
2l Sistema de Informacidn de AMV. 1. Custodiar. mantenar y usar de manera resenvada y bajo osincios estindares de segundad, 13 clave de acceso al SIAMV. 2. Actualizar cportunamente la

Informacidn de conformidad con 1o &3t en este Regi y‘eﬁﬂuu dad aphcable 3. S nformacidn veraz, compiela y oportuna. 4, Remitr oportunamente a AMV i3 o

informacion fisica que éste ke soilcte. De forma ¢ alasp sujetas al SIAMV a tomar 1odas i35 Precauciones Que propendan por ef adecuado
<cumplimiento de los Geberes e las personas suptas del SU-M'I on wooo 100rar 1 YOracdad y exactitud de 10005 los datos contenidos en SIAMV. Adcionaimente, se recomienda a las
personas supetas & SIAMV acoptar todos ios mecanismos para el adecuado, ire y formal tratamsento de los 0atos en el sstema. FACULTAD UNILATERAL DE AMV DE MODIFICAR LOS

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SIAMV. AMV reaiiza la savedad sobre 13 facultad uniateral y voluntaria que incorpora de acuerdo con ias nonmas que cobijen el funconamiento

Gel SIAMV y ¢ ratamiento de 105 datos personaies de 1as personas sujetas a & sobee 13 acthvidad de modaficar 10s Términos y Condiciones de Uso del SIAMV en ¢l momento que asi lo
considera. No obstante, en cada oportunidad que diches Términes y Condiciones de Uso sean sctualizados, 3300nados 0 modificados 13 persona suleta al SIAMV podrad consuitar y autonzar
Gicho tedo tanto en su cuenta del SAMY como en la pdging VWebd de AMV. AUTORIZACION PARA HACER EL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION. Como parsona sujeta al SUAMV
3ul0rzo, @ parti 0 I0s presentes remmos y Condiciones de Uso, a AMV para reaiizar el tratamiento sobee ios datos en ko referente 3 1as 0peraciones que se hagan taies como: @

D e v A sl M Ui S h e e i s
Acepto 103 1érminos y condiciones AMY

onar

a
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7.2 Documentos para la creacion del (0s) usuario (s).

Medi ante | a opci-n o0cargar archivo de solicitud
la parte superior del formulario, proceda a cargar la carta firmada por el

representante legal. Para ello, diligencie las casillas correspondientes al perfil,

nombre de la entidad, y nombre del representante legal.

Cargar archivo de solicitud de creacion de usuario

Para solicitar la creacion de un usuario por favor diligencie el siguiente formulario y descargue la carta la cual debe estar debidamente diligenciada por el representante legal de su entidad
Recuerde que una vez generada cuenta con 15 dias calendario para realizar el cargue

Todos los campos marcados con (") son obligatorios
Perfi

Entidad Programador v
Nombre de la entidad

AUTORREGULADOR DEL MERCADO DE VALORES DE COLOMBIA AMV v

Nit de la entidad: 900090529
Representante legal

PHILIP SMITH Y

Cédula representante legal: 58963

7.3 Validacion de la documentacion enviada

AMV validaréa la documentacién enviada, especialmente los siguientes aspectos:

a) Informacion registrad a en el formulario; garantizando que se encuentre
completa y sea correcta: NIT, razon social, mail corporativo, etc.

b) Informacién registrada en el formato FT_CER_012, debera coincidir con la
informacién diligenciada en el formulario como: No. de cedula, no mbre
usuario, NIT entidad, etc.

¢) Representante legal que firma la carta de solicitud de usuario programador,
pagador o de consulta, FT_CER_012, los datos debera coincidir con la
informacion publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia.
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7.4 Envio de contrasefias temporales

En caso que las validaciones anteriores sean satisfactorias, AMV realizard la
creacion del usuario en SIAMV y enviard al(os) profesional(es) asignado(s)
contrasefas temporales para acceder al Sistema de acuerdo al perfil, a travé s del
link https://tule.amvcolombia.org.co:8091/pages/

Not a: oLas cl aves de acceso son i ndividual es,
como lo establece el reglamento de AMV, en el articulo 222.
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8. CREACION PLANILLA PREINSCRIPCION DEXAMENES

a) Ingrese al SIAMV, con el usuario programador.

b)Sel ecci one | a opci - -n Ol nscernithiidradpdl.ani | |l a de ex8
c) Posteriormente, diligencie la cédula del profesional al que le realizara el pago

por concepto de preinscripcion de examenes. Seleccione la modalidad, la

cer tificaciéon a obtener, y la ruta de certificacion.

d) Al finalizar agréguelos al carrito de compras para proceder a crear la planilla

del pago.
slAMV+ #Salr =
PROGRAMADOR PRUEBAS INSCRIBIR PLANILLA DE EXAMENES ENTIDAD
ey Noenbre: PEDRO PEREZ Tipo Docvenento: CC No. Documento: 12345
Buscar
== - 1
(%)

E) %

[

Exsmanes 7[’,’;””-'.‘.«7 Promscones t t ™ Carrito de Compras t
anbre valor Adicoast s -

Versidn 534 | © 2017 AMV Colombia

Callo 72 # 10 - 07 Oficina 1202 - PEX. 607 1010 - 602 4680 - Faux M7 0181

Nota: Unicamente se visualizaran aquellos profesionales que previamente
registren en SIAMV estar vinculadosa | a enti dad, en el campo O0i
| aboral actual 6.
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e) Una vez haya creado la planilla de pagos, valide la informacién registrada en
la planillay seleccione o0 guar dar 0.

[E5 Planilla de Pago
Total a pagar:§759,000.00
o ol T auray Pagador:PROGRAMADOR PRUEBAS

12345 $759,000.00 B Documento: CC 9000905291

a
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9. PAGO PREINSCRIPCION DEEXAMENES

a) Ingrese al SIAMV con el usuario pagador.

b) Enelmen®¥,, seleccione ex8menes, |l uego haga <clic ¢
ex8menesd y seleccione pagar. pl anilla que desea

SIAMV+

RO ANACORERUEEAS CONSULTAR PLANILLA DE EXAMENES
s 2
Focha Desde Focha Hasta Estado No. Documento
) : = : :Im
el
- Q oplar tabla  Mostrar gl
m Codigo Panila  Nimero Factura  Registrado Por Fecha_Actualizacién  Fecha_Vigencia_Planila VA SadoporAmorzr  EstdodeiPego  Fecha delPago  Banco Pagar Descargar  Editar
135873 tidad Autorrsguiad 1 548300000 Pendisote por Pager No Generada
T=" Exdmenes 8 4
I:I M o ool S e j L ‘ | B - -
w0 cots 1001 0 Pag ot e >
59 1001 Pag = =
9400 100 1 0 100,000.00 Paga i 7
2400 1 Pag = ”
sg7e  Cot9Es 1 518 | 1050000 Pag z 7
C019663 120 w Pag = 7
(=] 0000 1 Pag Ne ’

¢) A continuacion, el sistema le re -direccionara a la plataforma de Pagos Seguros
en Linea -PSE. Para finalizar con la transaccion h  aga clic en continuar.

@ a m_! Autorregulador del Mercado de Valores de Colombia
Salids Sequra
Click to Validate

PREINSCRIPCION A EXAMENES v
3 RESUMEN DE PAGO. CONCEPTO: PREINSCRIPCION A EXAMENES
Valor

WA

Total a Pagar

Débito desde cuenta corriente/ahorros

de persona:
® Portal Portal
Personas Cormporativo

Pago con Tarjeta de Crédito

C CredibanCo
VISA @ZL Pagos con tarjeta
crédito

Seleccione Tarjeta ¥

Por seguridad no interrumpa la operacién mientras se comunica con la Entidad Financiera

Copyright © 20042018, eCollect. All rights res
eCollect Express -rev 3.8.10
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10. MODIFICACION PLANILLA DEPAGOS

10.1 Modificacion beneficiario examen

A través de esta opcion, el usuario programador podrda realizar la modificacion el
beneficiario de un examen, asignado el pago a otro profesional. Tenga en cuenta
gue no se realizaran devoluciones de dinero por este concepto.

a) Ingrese al SIAMV con el usuario programador.

b) Sel eccione en el menY% 0O0Ex8menesod6, |l uego selecci
planilade ex § menes 6.

c) Elija la planilla correspondiente al pago del exame ny en la cual realizard la
modificacion del beneficiario mediante la opcién oeditaro

CONSULTAR PLANILLA DE EXAMENES

Fecha Desde Fecha Hasta Estado No. Documento
Q 0 X
Codigo Planilia nilla tado dei Pago Pagar Descargar Edrtar
- D
d) En la pantalla podra visualizar las planillas que tiene cargadas la profesional.
Seleccione laopcion o0edi t ar o
Editar Planilla de Pago Entidad
Nimero Planilla Valor Fecha Actualizacion Fecha Pago Fecha Vigencia Pago Fecha Vigencia Planilla
136856 $121,000.00 2018-09-26 2018-08-06 2019-06-08 2018-10-04
Planillas
* Por favor seleccione una planilla de profesional para editar
136856 PEDRO PEREZ $121,000.00 2018-10-04 2018-09-26 2018-08-06 P

Total usado: $121,000.00

ECTEN I
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e) A continuacion, haga clic en el icono
pagado y en seguida haga clic en guardar .

para elimina r el examen que ha

Editar Planilla de Pago Profesional

Documento Profesional Nombre Profesional Estado Planilla
123456 PEDRO PEREZ PAGADO
Numero Planilla Valor Fecha Actualizacion Fecha Vigencia
136854 $121,000.00 2018-09-26 2018-10-04

Examenes Planilla

B Exdmenes

Codigo Nombre Valor Eliminar

5091R  APENDICE ASESOR FONDOS DE INVERSION COLECTIVA RENOVACION $121,000.00

)

Total Planilla: $121,000.00

e

e)Posteriormente seleccione | a opci-n oagregar pl
del nuevo beneficiario del ~ examen.

Editar Planilla de Pago Entidad

\imero Planilla Valor Fecha Actualizacion Fecha Pago Fecha Vigencia Pago Fecha Vigencia Planilla
136856 $121,000.00 2013-09-26 2018-08-06 2019-06-08 2018-10-04
Planillas

* Por favor seleccione una planilla de profesional para editar

Nomero Planilla Profesional Valor Fecha Vigencia Planilla Fecha Actualizacién Planilla Fecha Pago Editar

T [T

f) A continuacién podra visualizar el nombre del nuev o beneficiario. Complete la
modalidad, la certificacién y la ruta de certificacion.

Total usado: $0.00

INSCRIBIR PLANILLA DE EXAMENES

Nombee:,  PEDRO PEREZ Tino ocumeno: e o Documento: 123456

B3 Exdmenes Promociones ™ Carrito de Compras

codigo Nombre Vator Quitar
nnnnn ASESOR GENERAL $379,000,00

5091 APENDICE ASESOR FONDOS DE INVERSION COLECTIVA s12100000 EI Totaa pagar: 000
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g) Para finalizar, la modificacién del beneficiario del examen haga clic en
guardar.

Bi Exdmenes Promociones ™ Carrito de Compras

Cédigo Nombre Valor Quitar

b\ 5091R APENDICE ASESOR FONDOS DE INVERSION COLECTIVA RENOVACION $121,000.00

Total a pagar: $121.000.00

10.2 Modificacibn examen

A través de esta opcion, el usuario programador podra realiza r la modificacion de
un examen por otro de igual o menor valor. Tenga en cuenta que en el que no

hay lugar a reembolsos en el caso de maodificar la planilla por un examen de
menor valor.

a) Ingrese al SIAMV con el usuario programador.

b) Sel ecci one eBx&meme®sds, 0l uego seleccione |l a opci
planilade ex § menes 6.

c) Seleccione la planilla en la cual realizara la modificacion del examen que va a
presentar el profesional mediante la opcién oeditaro.

CONSULTAR PLANILLA DE EXAMENES

Fecha Desde Fecha Hasta Estado No. Documento

13
113
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d) En la pantalla podra visualizar las planilla s que tiene cargadas la  profesional.
Seleccione laopcion oedi t ar 6

Editar Planilla de Pago Entidad

Nimero Planilla valor Fecha Adtualizacion Fecha Pago Fecha Vigencia Pago Fecha Vigencia Planilla
136856 $121,000.00 2018-09-26 2018-08-06 2019-06-08 20181004
Planillas

* Por favor seleccione una planilla de profesional para editar
Nimero Planila Profesional Valor Fecha Vigencia Pianila Fecha Actualizacién Planilla Fecha Pago Editar

136856 PEDRO PEREZ $121,000.00 2018-10-04 2018-09-26 2018-08-06

)

Total usado: $121,000 00 —

e) A continuacioén, haga clic en el icono
pagado y en seguida haga clic en guardar .

para eliminar el examen que  ha

Editar Planilla de Pago Profesional

Documento Profesional Nombre Profesional Estado Planilla
123456 PEDRO PREZ PAGADO
Numero Planilla Valor Fecha Actualizacion Fecha Vigencia
136854 $121,000.00 2018-09-26 2018-10-04

Examenes Planilla

B Exdmenes

Codigo Nombre Valor Eliminar
5091R APENDICE ASESOR FONDOS DE INVERSION COLECTIVA RENOVACION $121,000.00 -
=)

Total Planilla: $121,000.00

e) Posteriormente seleccione | a opcéacadudagregar pl
del profesional al que le programaran el examen.

Editar Planilla de Pago Entidad

\imero Planilla Valor Fecha Actualizacion Fecha Pago Fecha Vigencia Pago Fecha Vigencia Planilla
136856 $121,000.00 2013-09-26 2018-08-06 2019-06-08 2018-10-04
Planillas

* Por favor seleccione una planilla de profesional para editar

Nimero Pianila Profesional Valor Fecha Vigencia Planilla Fecha Actualizacién Planila Fecha Pago Editar

=J

Total usado: $0.00
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f) A continuacion podrd visualizar el nombre del profesional. Complete la
modalidad, la certificacion y la ruta de certificacion (examen modificado).

INSCRIBIR PLANILLA DE EXAMENES

No. Documento 34567 PEDROPEREZ
B Exémenos Promociones w Carrito de Compras
Ciicossions codig Quit
N
g) Para finalizar la modificacién del ben eficiario del examen haga clic en
guardar.
Bi Exémenes (33 Promociones = Carrito de Compras
o1 ASESORFONDOS DE FENBIONES $378,000.00 » 5091R APENDICE ASESOR FONDOS DE INVERSION COLECTIVA RENOVACION $121,000.00

Total a pagar: $121.000.00
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11.PROGRAMACION DELEXAMEN

a) Ingrese a SIAMV con el usuario programador.

b) Sel ecci one
ex8meneso.

en el me n Vs

Consecutivament e,

SIAMV+

PROGRAMADOR PRUEBAS

Uttimo Ingreso:
2018-09-03 407 PM

RESERVAR EXAMENES

Los exémenes en combo o promocién deben ser presentados en la misma fecha o sesién

Q
e Nombre Nombre de examen Promocin
%% Profesiona
PEDRO PEREZ DIGITADOR NA
-
T entca

oex8meneso, |
haga resdrvarc en el

ecci
exa

uego sel

®Salir =

Ocultar columna | Copiartabla Mostrar 10 v registros

Acciones

(= 14m

c) Seleccione la ciudad de presentacion del examen, en seguida, se habilitaran

las sesiones disponibles.

RESERVAR EXAMEN

PROFESIONAL
Mombre: PEDRO FEREZ
Tipo de documento: cC
Nimero de documento: 12345

FORMACION DE EXAMENES
Modzlidad: DIGITADOR Examen: DIGITADCOR
P ATME S| A D A
LAlTQ= DE L LAMILLA
ID de la planilla: 135877 Mimero de factura: CoTar
Transaccion I0: Valor planilla: $2 00
Estado del paga: PAGADO Fecha de page:
Seleccions |3 ciudad de presentacion del sxsmen

2018-09-03 4:09PM

|
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..o iones Disponibles ™ (Jitimos cupos MRS cypos

-

septiembre 2018 < >
lun, mar. mie. jue. vie sab. dom.
1 2
3 4 5 B 7 8 9
Sesitn de Examen
10 1 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
Sesin de Examen &
> 25 26 27 28 2 30
Sesion de Examen Sesion de Examen

Fecha de presentacion en Lista de Espera:

Fecha de presentacion seleccionada: 2018-09.17 -
=
f

P

d) Valide la fecha seleccionada para la presentacién del examen, y para finalizar

haga clicen guarda r.
Mensaje
La programacion del examen se realizo con éxito
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¢) Al profesional le llegara a su mail de contacto, una comunicacion por parte de
AMYV confirmando la programacién de su examen

Respetado [a):
PEDRO PEREZ

Le infarmamos qgue el examen DIGITADOR, s= encuenira programadeo
pora presentar el dic 2018-0%9-17 en la ciudod BOGOTA D.C.

Dos (2] dios hdbiles antes de lo presentacion del (los] examen|es) AMY
enviard a su mail de contacto la citecién, confirmande hora v lugar
sxacte de presentacion.

Para mayeor informacién lo invitomos o comunicarse con nuestra mesa
de oyuda ol PBX 4071010 Opcion 3 o al coreo elecironico:

cerlificacionamv@amvecolombic.org.co

Cordialmente,

Gerencia de Cerfificacién e Informacién
Autorreguladeor del Mercado de Valores
Calle 72 Ne.10 - 07 Of. 1202

Teléfono: (571) 607 1010 Ext. 1744

571) 347 0159

Mail: cerificacionamv@amveolombio.org.co
Bogotd - Colembia

Fa: |
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12.PROCESO PARA LA REPROGRAMACION DEXAMENES

a) Por medio de | a opci-n OReprogramar ewd&8menes?o,
fecha y ciudad de presentacion de su examen.

b) Sel eccione el examen que desea reprogramar a t.
det all eo.

c) A continuaci-n, haga clic edfdelcdhhadpci -n ohabili

d) Posteriormente, seleccione la ciudad y la nueva sesion para | a presentacion

del examen. Para finalizar la reprogramacion, haga clic la opcion guardar
ubicada en la parte inferior de la pantalla

e) Para confirmar la nueva fecha de presentacion de su examen, haga clic en la
opcion 60 SCO .

f) Finalmente, podra Vvisualizar la nueva fecha de sesién, previamente
seleccionada.
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13. PAGO VERIFICACION DEANTECEDENTES

Proceso a cargo del profesional

13.1 Actualice la informacion en SIAMV

a) Ingrese a al link de SIAMV+ por: .
https://tule.amvcolombia.org.co:8091/pages/#/inicio -publico

b) En la op cidon "Soy profesional del mercado"  seleccione elbot - n 0§ iAduya? 6 ,
su namero de identificacibny su  contrasefia.

c)lngrese a |l a secci-n OHoja de Vinbdulps.y actual i ce
ddTenga en cuenta marcar | a opci - -n OdMmaciGapl i cad, c
por revelar.

e)Tenga en cuenta marcar | a opci-n O0No Aplicad, cuandc
revelar.

f) Luego de actualizar su informacion, el progreso de su Hoja de Vida debera ser del
100%

SIAMV+























































